Schweizerisch-Liechtensteinischer Gebaudetechnikverband
Association suisse et liechtensteinoise de la technique du batiment

— .
f S l l I S S e te( : Associazione svizzera e del Liechtenstein della tecnica della costruzione
Associaziun svizra e liechtensteinaisa da la tecnica da construcziun

suissetec ist der Branchen- und Arbeitgeberverband der Gebaudetechnik und vertritt die Interessen
seiner 3500 Mitgliederbetriebe in den Bereichen: Sanitar, Heizung, Spengler/Gebaudehille sowie
Luftung.

An unserem Hauptsitz in Ziirich suchen wir per 1. April 2020 oder nach Vereinbarung einen
engagierten:

Sachbearbeiter Finanzbuchhaltung (m/w)
Pensum 80-100%

Aufgabenbereiche

Fiihren der Kreditorenbuchhaltung inkl. Erstellung Zahlungslauf und Stammdatenpflege

Aktive Teilnahme bei der Umsetzung des Digitalisierungsprozesses in der Kreditorenbuchhaltung
Verantwortung fiir die Anlagebuchhaltung

Praktische Ausbildung und Betreuung eines KV-Lernenden

Stellvertretung Debitorenbuchhaltung

Verschiedene administrative Aufgaben

Anforderungen

Abgeschlossene kaufmannische Grundbildung mit Arbeitserfahrung in der Buchhaltung
Kenntnisse im Bereich Scanning und Digitalisierung von Prozessen im Rechnungswesen
Gute IT-Anwenderkenntnisse (MS-Office, Abacus von Vorteil)

Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, Franzosischkenntnisse von Vorteil
Selbstandigkeit, exakte Arbeitsweise sowie hohe Dienstleistungsorientierung

Wir bieten lhnen

Interessante Aufgabe in einem gut eingespielten Team

Mitarbeit in einem erfolgreichen Verband mit hohen Qualitatsanspriichen
Arbeitsplatz an zentraler Lage in Ziirich (unmittelbare Ndhe zum Hauptbahnhof)
Attraktive Anstellungsbedingungen und Sozialleistungen

Fir Fragen steht Ihnen Mirjam Becher Wehrle, Leiterin Zentrale Dienste, gerne zur Verfligung
(Tel. 043 244 73 50 oder mirjam.becher@suissetec.ch).

Wenn Sie unser Stellenangebot anspricht, freuen wir uns auf lhre elektronische Bewerbung
(PDF mit CV, Zeugniskopien, Foto etc.) an:

Schweizerisch-Liechtensteinischer Gebdudetechnikverband (suissetec)
Personaldienst, Rita Kélin

Auf der Mauer 11, Postfach, 8021 Zurich

rita.kaelin@suissetec.ch

suissetec.ch

WIR, DIE NOI, I TECNICI NOUS, LES i}
GEBAUDETECHNIKER. DELLA COSTRUZIONE. TECHNICIENS DU BATIMENT.
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